
 

 
 
 
 
 

Kaufmännische Angestellte / Disponent (m/w) 

 Stellenangebot für unser Werk in 79771 Klettgau-Geißlingen 

 

 

Arbeitszeit  Vollzeit oder Teilzeit möglich 
 

 
Aufgaben  Wirtschaftliche Personal- und Fahrzeugeinsatzplanung 

 Auftragsannahme und Kundenberatung 

 Bedienung unserer Fahrzeugwaagen 

 Erstellen von Lieferscheinen, Fracht- und Zollpapieren 

 Erstellung von Angeboten und Reklamationsabwicklung 

 Einkauf und Verwaltung von Betriebsstoffen und Ersatzteilen 

 Allgemeine Bürotätigkeiten 

 Weitere Aufgaben sind im Zuge von Aus- und Weiterbildung möglich 

 

 

Anforderungen  Abgeschlossene kaufmännische oder technische Berufsausbildung 

 Gute Microsoft-Office Kenntnisse und Kenntnisse im kaufmännischen Bereich 

 Gute kommunikative Fähigkeiten und Durchsetzungsvermögen 

 Hohe Einsatzbereitschaft und selbstständiges Arbeiten 

 Organisations- und Teamfähigkeit 

 

 
Senden Sie uns Ihre Bewerbungsunterlagen noch heute zu, gerne schriftlich oder per Email! 
 
E-Mail:  michael.bechtel@bechtel-szilagyi.de 
 
Tel:  +49 (0) 7742 7045 
 
Wir freuen uns auf Sie! 
 
 

Persönlich haftende Gesellschaft: Bechtel & Szilagyi GmbH, Sitz: 79713 Bad Säckingen, Baslerstr. 200 
Geschäftsführer: Rudolf Szilagyi – Amtsgericht Freiburg HRB 630190 / HRA 630656 

 


